
ZARZ1\DZENIE Nr 5/2011 
PREZYDENTA MIASTA RZESZOWA 

z dnia 3 stycznia 2011 r. 

w sprawie zasad rachunkowosci dla budzetu Miasta Rzeszowa. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marea 1990 r. 0 samorz~dzie 
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pain. zm.) i art. 10 ust. 1 ustawy 
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 raehunkowosei (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 
1223 z pain. zm.) 

zarz~dzam, co nast~puje: 

§1 

Wprowadzam zasady (polityk~) raehunkowosei dla budzetu Miasta Rzeszowa 
stanowi~ee zal~eznik do niniejszego zarz~dzenia. 

§2 

Wykonanie Zarz~dzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Rzeszowa. 

§3 

Traci moe zarz~dzenie Nr 5/2010 Prezydenta Miasta Rzeszowa z 4 styeznia 
2010 roku. 

§4 

Zarz~dzenie wehodzi w zyeie z dniem podpisania i rna zastosowanie do 
prowadzenia ksi~ raehunkowyeh od 1 styeznia 2011 r. 

P R E"Z Y D_~T 
Mlf\STA R2E~WA 

/ 

Tadpusz Ferenc 
,/' 

Ml / 



Zal~cznik 
do Zarz~dzenia Nr 5/2011 

Prezydenta Miasta Rzeszowa 
z dnia 3 stycznia 2011 r. 

Zasady prowadzenia ksiq,g rachunkowych 
dla budzetu Miasta Rzeszowa 

Rachunkowosc budtetu sluZy g16wnie do ewidencji kasowego wykonania 
budtetu miasta czyli do rejestracji dochod6w i wydatk6w. Zapisy 
w urzqdzeniach ksiligowych budtetu pozwalajq ponadto na obserwacili 
realizacji przychod6w i rozchod6w, stanu naletnosci i zobowiqzan budtetu, 
a takte umotliwiajq ustalenie wyniku z kasowego wykonania budtetu za dany 
rok, wyniku na operacjach niekasowych oraz stanu skumulowanej nadwytki lub 
niedoboru na zasobach budtetu. 

§1 

Zasady ogolne 


1. 	 Miasto Rzeszow jako organ finansowy obowi'lZany jest stosowac okreslone 
ustaw~ 0 rachunkowosci oraz innymi obowi'lZuj~cymi przepisami prawa 
zasady rachunkowosci, przedstawiaj~c rzetelnie i jasno sytuacj~ maj~tkow~ 
i finansow~ oraz wynik finansowy. 

2. 	 Przyj~te zasady rachunkowosci zostaly ustalone z uwzgl~dnieniem 

nast~puj~cych przepisow prawnych: 
1) Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. 

Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.); 
2) Ustawy z dnia 27.08.2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. 

Nr 157 z 24.09.2009 r. poz. 1240 z poin. zm.); 
3) 	Rozporz~dzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie 

szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu 
pailstwa, budzetow jednostek samorz~du terytorialnego, jednostek 
budzetowych, samorz~dowych zakladow budzetowych, pailstwowych 
funduszy celowych oraz pailstwowych jednostek budzetowych maj~cych 
siedzib~ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 
861 ); 

4) 	Rozporz~dzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2010 r. w sprawie 
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 z pozn. zm.); 

5) 	Rozporz~dzenie Ministra Finansow z 04.03.2010 r. w sprawie sprawozdan 
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych 
(Dz. U. Nr 43 poz. 247). 
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6) Rozporz'idzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki fmansowej jednostek 
budZetowych i samorz'idowych zakladow budzetowych (Dz. U. Nr 241, 
poz. 1616); 

7) Rozporz'idzenie Ministra Finansow z 4 marca 2010 r. w sprawie 
sprawozdail jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji 
finansowych (dz. U. Nr 43, poz. 247). 

3. 	 Zasady rachunkowosci budzetu Miasta obejmuj'i: 
1) Zasady gospodarki finansowej obowi'l.Zuj'ice w toku wykonywania 

budzetu; 
2) ogolne zasady prowadzenia ksiqg rachunkowych; 
3) bilans i ustalenie wyniku z wykonania budzetu; 
4) sprawozdawczose budzetu; 
5) inwentaryzacj~; 
6) wykaz programow komputerowych stosowanych w Wydziale 

Budzetowym; 
7) opis i sposob dzialania programow komputerowych wdrozonych 

w Wydziale Budzetowym; 
8) opis systemu przetwarzania danych; 
9) opis systemu ochrony danych i ich zbiorow; 

10) wykaz kont ksi~gi glownej; 

11) zasady funkcjonowania kont. 


§2 
Zasady gospodarki finansowej obowh!zuj~ce w toku wykonywania budzetu 

1. 	 W toku wykonywania budzetu Miasta Rzeszowa obowi'izuj'i nast~puj'ice 
zasady gospodarki finansowej: 
1) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodow budzetu miasta 

nast~puje na zasadach i w terminach wynikaj'icych z obowi'izuj'icych 
przepis6w, 

2) dokonywanie wydatkow nast~puje w granicach kwot okreslonych 
w uchwale budzetowej oraz w planach finansowych jednostek 
organizacyjnych Miasta, z uwzgl~dnieniem prawidlowo dokonanych 
przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy 
i oszcz~dny, zgodnie z art. 44 ustawy 0 finansach publicznych; 

3) zlecanie zadan powinno nast~powae na zasadzie wyboru 
najkorzystniejszej oferty, z uwzgl~dnieniem przepisow 0 zamowieniach 
publicznych, a w odniesieniu do organizacji pozarz'idowych, 
z odpowiednim zastosowaniem art. 221 Ustawy 0 finansach publicznych, 

4) wydatki 	 nieprzewidziane, kt6rych obowi'l.Zkowe platnosci wynikaj'i 
z tytu16w wykonawczych, wyrokow s'idowych lub ugod , mog'i bye 
dokonywane bez wzgl~du na poziom srodkow finansowych 
przewidzianych na ten cel. Odpowiednia zmiana planu wydatk6w 
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powinna nast'l,Pie w trybie przemeslen wydatk6w z innych podzialek 
klasyfikacji wydatk6w lub z rezerw celowych (art. 256 ustawy 
o finansach publicznych). 

5) 	przeniesienia wydatk6w w budzecie Miasta mog~ bye dokonywane 
na zasadach i w zakresie okreslonym wart. 257 Ustawy 0 finansach 
publicznych, 

6) dotacje celowe przyznane dla Gminy Miasto Rzesz6w na realizacj~ zadan 
z zakresu administracji rz~dowej oraz innych zadan zleconych ustawami, 
nie wykorzystane w danym roku, podlegaj~ zwrotowi do budzetu panstwa 
w cz~sci w jakiej zadanie nie zostalo wykonane. 

§3 

Ogolne zasady prowadzenia ksi~g rachunkowych 


1. 	 Ksi~gi rachunkowe budzetu Miasta Rzeszowa prowadzi si~ w Wydziale 
Budzetowym Oddziale Ksi~gowosci Budzetu w siedzibie Urz~du Miasta 
Rzesz6w ul. Okrzei 1. 

2. 	 Ksi~gi rachunkowe prowadzi si~ przy uZyciu komputera w j~zyku polskim 
i w walucie polskiej. 

3. 	 Rokiem obrachunkowym jest okres roku budzetowego, czyli rok 
kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia. 

4. 	 Okresami sprawozdawczymi s~ poszczeg6lne miesi~ce w roku, kwartaly, 
p6lrocze oraz rok obrachunkowy. Sprawozdania budzetowe i finansowe 
sporz~dzane s~ na podstawie ksi~ rachunkowych, zgodnie 
z obowi~zuj~cymi przeplsaml w zakresie sprawozdawczosci 
i rachunkowosci. 

5. Wydzial Budzetowy sporz~dza nast~puj~ce sprawozdania budzetowe: 
1) za okresy miesi~czne; 

a) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochod6w budzetowych
jednostkowe, 

2) za okresy kwartalne (za 1,2,3 kwartaly); 
a) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochod6w budzetowych 

- zbiorcze na podstawie jednostkowych sprawozdan, 
b) sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatk6w 

budzetowych - zbiorcze, na podstawie jednostkowych sprawozdan, 
c) sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochod6w zwi~zanych 

z realizacj~ zadan z zakresu administracji rz~dowej oraz innych 
zadan zleconych - zbiorcze na podstawie jednostkowych 
sprawozdan z jednostek budzetowych, 

d) 	sprawozdanie Rb-50 0 dotacjach/wydatkach zwi'\.Zanych 
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rz~dowej oraz 
innych zadan zleconych jednostkom - zbiorcze na podstawie 
jednostkowych sprawozdan z jednostek budzetowych, 
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e) sprawozdanie Rb-Z 0 stanie zobowi~zan wedlug tytul6w dluznych 
oraz por~czen i gwarancji, 

t) sprawozdanie Rb-N 0 stanie nalemosci oraz wybranych aktyw6w 
finansowych , 

g) sprawozdanie Rb-ZN 0 stanie zobowi~aii oraz naleznosci skarbu 
paiistwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorz~du 

terytorialnego zadan zleconych, 
h) sprawozdanie Rb-NDS 0 nadwyzce/deficycie, 

3) za okresy kwartalne (za 4 kwartaly); 
a) sprawozdanie Rb-NDS 0 nadwyzce/deficycie, 
b) sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochod6w zwi~anych 

z realizacj~ zadan z zakresu administracji rz~dowej oraz innych 
zadaii zleconych - zbiorcze na podstawie jednostkowych 
sprawozdaii z jednostek budzetowych, 

c) sprawozdanie Rb-ZN 0 stanie zobowi~zaii oraz naleznosci skarbu 
paiistwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorz~du 
terytorialnego zadaii zleconych, 

4) za okresy p6lroczne; 
a) sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkow na 

rachunku, kt6rym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy 0 finansach 
publicznych zbiorcze na podstawie sprawozdaii 
j ednostkowych, 

b) sprawozdanie Rb-30 S z wykonania planow finansowych 
samorz~dowych zaklad6w budzetowych, 

5) za okresy roczne; 
a) sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochod6w 

budzetowych zbiorcze na podstawie jednostkowych 
sprawozdaii, 

b) sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatk6w 
budzetowych zbiorcze, na podstawie jednostkowych 
sprawozdaii, 

c) sprawozdanie Rb-30S z wykonania plan6w finansowych 
samorz~dowych zaklad6w budzetowych, 

d) sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochod6w i wydatk6w na 
rachunku, kt6rym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy 0 finansach 
publicznych zbiorcze na podstawie sprawozdaii 
jednostkowych, 

e) sprawozdanie Rb-ST 0 stanie srodkow na rachunkach 
bankowych JST, 

t) sprawozdanie Rb-WSa 0 wydatkach strukturalnych - zbiorcze 
na podstawie sprawozdan jednostkowych, 

g) sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochod6w podatkowych 
gminy Imiasta na prawach powiatu, 
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h) sprawozdanie Rb-UN uzupelniaj'l.ce 0 stanie nalemosci z tytulu 
papier6w wartosciowych wg wartosci ksi~gowej, 

i) sprawozdanie Rb-UZ uzupemiaj'l.ce 0 stanie zobowiflZan wg 
tytu16w dlumych. 

6. 	 Wydzial Budzetowy sporz'l.dza sprawozdania finansowe - bilans 
z wykonania budzetu jednostki samorz'l.du terytorialnego (organ) . 

7. 	 Sprawozdania w zakresie operacji finansowych Rb-N, Rb-Z, Rb-UN, Rb-UZ 
skladane przez samorz'l.dowe instytucje kultury oraz samodzielny publiczny, 
zaklad opieki zdrowotnej winny bye sprawdzone pod wzgl~dem 
merytorycznym przez wydzialy Urz~du Miasta sprawuj'l.ce nad nimi 
bezposredni nadz6r. 

8. 	 Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporz'l.dza si~ w zlotych i groszach, 
stosownie do zasad obowi'l.zuj'l.cych przy prowadzeniu ksi'\g rachunkowych 
oraz zgodnie z obowi'l.zuj'l.cymi przepisami 0 sprawozdawczosci. 

9. 	 Sprawozdania budzetowe jednostkowe przyjmowane S'l. w formie 
elektronicznej w programie SIGMA jako plik bazy danych oraz w formie 
dokumentu, w terminach okreslonych w obowi'l.zuj'l.cych przepisach 
o sprawozdawczosci . 

10. Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe S'l. sporz'l.dzane na 
podstawie danych wynikaj'l.cych z ksi'\g rachunkowych Budzetu (organu). 

11. Operacje gospodarcze w zakresie dochod6w dotycz'l.ce: 
a) subwencji, 
b) dotacji, 
c) udzia16w w podatkach dochodowych od os6b fizycznych, 
d) odsetek od srodk6w na rachunkach bankowych budZetu, 
e) innych dochod6w wplywaj'l.cych bezposrednio na rachunki bankowe 

budzetu (m.in. nie wykorzystane srodki z wydatk6w niewygasaj'l.cych, ze 
srodk6w otrzymanych na pokrycie koszt6w obslugi realizowanych zadan 
z zakresu PFRON, dochody przekazane przez inne gminy 
wyegzekwowane od dlumika alimentacyjnego, ksi~guje si~ bezposrednio 
na dochody budzetu. 

12.0peracje gospodarcze dotycz'l.ce otrzymanych p0Zyczek, kredyt6w i emisji 
obligacji oraz splat rat p0Zyczek udzielonych z budzetu ksi~guje si~ 
bezposrednio w przychody budzetu. 

13. Operacje gospodarcze w zakresie splaty rat kapitalowych kredyt6w, 
p0Zyczek, wykupu obligacji, oraz innych ksi~guje si~ bezposrednio 
w rozchody budzetu. 

14. Pozostale dochody oraz wydatki realizowane S'l. za posrednictwem 
rachunk6w bankowych jednostek budZetowych. Wyj'l.tkami mog'l. bye 
operacje szczeg6lne okreslone w odr~bnych przepisach. 

15. Ksi~gi rachunkowe budzetu miasta obejmuj'l.: 
1) Dzienniki. 
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W ksi~gach rachunkowych budzetu miasta prowadzone S<i nast~puj<ice 
dzienniki cz~sciowe: wyci~6w bankowych, sprawozdan budzetowych, 
dokument6w innych (PK), dokument6w pozabilansowych. 
Dzienniki zawieraj<i chronologiczne uj~cie zdarzen gospodarczych, sumy 
zapis6w (obroty) liczone S<i w spos6b ci~ly. 
Zapisy w dziennikach S<i numerowane kolejno, a spos6b dokonywania 
zapis6w umozliwia ich powi<iZanie z dowodami ksi~gowymi oraz 
umozliwia ustalenie osoby odpowiedzialnej za tresc zapisu. 
Numeracja dowod6w nadawana automatycznie przez system 
komputerowy prowadzona jest w spos6b ci~ly w roku obrachunkowym. 
W zwi<izku z tym, ze w ksi~gach rachunkowych budzetu miasta 
prowadzone S<i dzienniki cz~sciowe za kaZdy okres sprawozdawczy 
sporz'ldzane S<i zestawienia dziennik6w. 
Wydruki dziennik6w oraz zestawien dziennik6w zgodnie z art. 13 ust. 6 
ustawy 0 rachunkowosci przenoszone S<i na koniec roku obrotowego na 
trwalych nosnikach komputerowych, kt6re zapewniaj<i trwalosc zapis6w 
przez okres wymagany dla przechowywania ksi~ rachunkowych. 

2) Konta Ksi~gi gl6wnej. 
Konta ksi~gi g16wnej prowadzone S<i w spos6b spelniaj<icy nast~puj<ice 
zasady: 
a) podw6jnego zapisu; 
b) systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen 

gospodarczych; 
c) powi<izania dokonywanych w niej zapis6w z zapisami w dzienniku. 

3) Konta ksi~ pomocniczych. 
Konta ksi~ pomocniczych stanowi<i zapisy uszczegolawiaj<ice dia 
wybranych kont ksi~gi glownej. Zapisy na kontach analitycznych 
dokonywane S<i zgodnie z zasad<i zapisu powtarzanego. Ich rozbudowa 
szczeg6lowa b~dzie dostosowywana do wymogow sprawozdawczosci 
i potrzeb informacji wewn~trznej. 

4) Zestawienia obrot6w i saId. 
Zestawienie obrotow i saId zgodnie z art. 18 ustawy 0 rachunkowosci 
zaWlera: 

a) 	 symbole i nazwy kont, 
b) salda kont na dzien otwarcia ksi~ rachunkowych, obroty za okres 

sprawozdawczy i narastaj<ico od pocz<itku roku obrotowego oraz 
salda na koniec okresu sprawozdawczego, 

c) 	sum~ saId na dzien otwarcia ksi~ rachunkowych, obrotow za okres 
sprawozdawczy i narastaj<ico od pocz<itku roku obrotowego oraz 
saId na koniec okresu sprawozdawczego. 
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Zestawienia obrotow i saId winny bye zgodne z obrotami dziennikow 
i zestawienia te sporz~dza si~ na koniec ka.zdego miesi~ca, nie poZniej niz 
do 28 dnia miesi~ca nast~pnego za m-c poprzedni. 

16. Ksi~gowania operacji gospodarczych dokonuje si~ na kontach 
analitycznych, ktore automatycznie przenoszone s~ na konta syntetyczne. 

17.Na kontach pozabilansowych obowi¥uje zapis jednostronny, ktory nie ma 
wplywu na wartose aktywow i pasywow. 

18.Bl~dne zapisy w ksi~gach rachunkowych poprawia si~ przed zamkni~ciem 
miesi~ca - przez skresienie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej 
z zachowaniem czyteinosci poprzedniego zapisu, i podpisanie wprowadzonej 
poprawki przez pracownika dokonuj~cego zmiany. Po zamkni~ciu miesi~ca 
przez wprowadzenie do ksi~ rachunkowych dowodu zawieraj~cego korekt~ 
bl~dnych zapisow. 

19.Zamkni~cie ksi~ rachunkowych polega na nieodwracainym wyl~czeniu 
mozliwosci dokonywania zapisow ksi~gowych w zbiorach stanowi~cych 
ksi~gi rachunkowe. 

20.0kresowe - miesi~czne zamkni~cie ksi~ rachunkowych dokonuje si~ 28-go 
dnia miesi~ca nast~pnego za m-c poprzedni. 

21.0stateczne - roczne zamkni~cie ksi~ rachunkowych jednostki kontynuuj~cej 
dzialalnose powinno nast'lPie w ci~u 15 dni od dnia zatwierdzenia 
sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Zatwierdzenie sprawozdania 
finansowego Miasta Rzeszowa wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu 
dokonuje organ stanowi~cy jednostki samorz~du terytoriainego na podstawie 
uchwaly, w terminie do 30 czerwca roku nast~puj~cego po roku 
budZetowym. 

22. Po dokonaniu zamkni~cia ksi~ rachunkowych niedozwolone jest 
wprowadzenie jakichkolwiek operacji gospodarczych w zamkni~tych 

okresach sprawozdawczych. Korekty mog~ bye dokonane jedynie poprzez 
wystawienie dowodu ksi~gowego i wprowadzenie do ksi~ w otwartym 
okresie sprawozdawczym. 

23. Dowod ksi~gowy prawidlowo zadekretowany stanowi podstaw~ 
do wprowadzenia w ksi~gi i powinien zawierae: 
1) numer, pod ktorym zostanie zaewidencjonowany, 
2) dat~ pod ktor~ dowod powinien zostae zaksi~gowany, jezeli dowod ma 

bye zaksi~gowany pod dat~ inn~ niz data jego wystawienia, 
3) podaniu nazwy (symbolu) i strony (W-n i Ma) kont syntetycznych 

na ktorych ma bye zaksi~gowana operacja gospodarcza uj~ta w dowodzie 
ksi~gowym, 

4) kwot~ operacji gospodarczej, 

5) podpis pracownika sporz~dzaj~cego dekretacj~. 


24. Ustala si~ wzor piecz~ci do dekretacji dowodow ksi~gowych jak ponizej: 
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Numer identyfikacyjny dowodu ksi~gowego: 
........................ " ............ " ........... ~ ......... " ............ ~ ........ 4 ............... 

Konto Wn Kwota Konto Ma 

.................................... ...................... " ........ .................................... 
Data dekretacji 

I 
Podpis osoby dekretuj'lcej 

..................................... .................................... 
Numer dowodu ksi~gowego (z dziennika) ............................................................. 
Data uj~cia w ksi~gach rachunkowych ............................................................... 
Podpis pracownika ...................................................................................... 

25.Ksi~gowane sprawozdania z jednostek budzetowych nie podlegaj'l dekretacji 
r~cznej zgodnie z art. 21 ust. 1 a ustawy z dnia 9 wrzesnia 2009 r. ustawy 
o rachunkowosci. 

26.Dla 	zapewnienia realnosci (czystosci) obrotow na kontach ksi~gowych 
stosuje si~ techniczny zapis ujemny, po obu stronach konta. 

27. Srodki pieni~zne na rachunkach bankowych wycenia si~ w wartosci 
nominalnej. Srodki pieni~me wyraZone w walutach obcych wycenia si~ po 
srednim kursie NBP obowi'lZuj'lcym na ten dzien dla danej waluty. lezeli 
srodki pomocowe w walutach obcych otrzymane w formie refundacji zostan'l 
przewalutowane i przekazane na rachunek budzetu w dniu ich otrzymania, 
romice kursowe nie wystl:ij)i'l. lezeli przewalutowanie i przelew srodkow 
pomocowych nastl:ij)i po dniu ich zaplaty, wystl:ij)i'l romice kursowe 
ksi~gowane zapisem Wn 133, ma 962 (romice kursowe dodatnie) lub Wn 
962 , Ma 133 (roznice kursowe ujemne). 

28. W sposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sq; 
1) zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe - bilans z wykonania 

budzetu, 
2) 	roczne sprawozdanie budZetowe. 
Pozostale dowody ksi~gowe , ksi~gi rachunkowe oraz miesi~czne, kwartalne, 
polroczne sprawozdania budzetowe przechowywane s'l zgodnie z zasadami 
i terminami okreslonymi wart. 74 ust. 2 ustawy 0 rachunkowosci (tj. przez 

okres 5 lat 1icz'lc pod pocz'ltku roku nast~puj'lcego po roku obrotowym, 
ktorego dane dotycz~. 
Dowody ksi~gowe i ksi~gi rachunkowe dotycz'lce projektow 
wspolfinansowanych ze srodkow funduszy pomocowych przechowuje si~ 
zgodnie z terminem okreslonym w odr~bnej regulacji lub w umowie. 

29. Wartosc naleznosci aktualizuje si~ zgodnie z art. 35 b ustawy 
o rachunkowosci, z zastrzezeniem § 8 rozporz'ldzenia Ministra Finansow 
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz 
planow kont dla budietu panstwa, budZetow jednostek samorzqdu 
terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzqdowych zakladow 
budietowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek 
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budzetowych majqcych siedzibtl poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 ); 

1) 	odpisy aktualizuj~ce wartosc naleznosci dotycz~cych rozchod6w 
budzetu zalicza si~ do wynik6w na pozostalych operacjach 
niekasowych, 

2) odpisy aktualizuj~ce wartosc nalemosci Sf\. dokonywane nie p6zniej 
niz na dzien bilansowy. 

30.Przeksztalcenie bilansu otwarcia z powodu likwidacji kont 
137,227,228,907,908,967 i wprowadzeniu nowego konta 135 "Rachunek 
srodk6w na wydatki niewgasaj~ce" nast~puje 1 stycznia 2011 poprzez 
przeksi~gowania mi~dzy odpowiednimi kontami na podstawie PK. 

31.Po zakonczeniu realizacji projekt6w unijnych na dzien 31 grudnia nast~puje 
rozliczenie kazdego projektu i przeksi~gowanie wyniku projektu 
i pozostalych rozliczen mi~dzy rachunkami bankowymi z wydzielonej 
ewidencji projektu do ewidencji na rachunku podstawowym organu. 

32. W przypadku przekazywania srodk6w budzetowych, na wydatki kilku 
projekt6w unijnych w tym samym czasie, wprost z rachunku podstawowego 
organu do jednostki realizujf\.cej projekty, do wyodr~bnionej ewidencji 
ksi~gowej jako dokument ksi~gowy, zai~cza si~ kserokopie wyci~u 
bankowego z rachunku organu, podpisany za zgodnosc z oryginaiem przez 
Dyrektora Wydziaru Budzetowego lub Zast~pc~. 

§4 

Bilans i ustalanie wyniku z wykonania budzetu 


Bilans z wykonania budzetu na dzien 31 grudnia wykazuje skutki kasowo 
wykonanych w roku budzetowym operacji gromadzenia dochod6w 
i dokonywania wydatk6w budZetu jednostek samorzqdu terytorialnego, 
zobowiqzania budzetu, wydatki niewygasajqce, wynik na operacjach 
niekasowych, wynik wykonania budzetu oraz skumulowane wyniki budzetu . 

1. 	 Bilans z wykonania budzetu sporzf\.dz~ si~ na dzien zamkni~cia ksi~ 

rachunkowych to jest na 31 grudnia. Sporzf\.dza si~ go zgodnie 
z zaif\.cznikiem nr 9 Rozporzf\.dzenia Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. 
w sprawie szczeg61nych zasad rachunkowosci oraz plan6w kont dla budZetu 
panstwa, budzet6w jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek 
budzetowych, samorzqdowych zaklad6w budzetowych, panstwowych 
fimduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych 
siedzibtlPoza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861); 

2. 	 W bilansie z wykonania budzetu jst ustala si~: 
1) wynik z wykonania budzetu za dany rok, 
2) wynik na operacjach niekasowych za dany rok, 
3) skumulowany wynik budzetu. 
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3. 	 Wynik z wykonania budzetu za dany rok ustala sit( odejmuj~c od kwoty 
wykonanych dochodow budzetu sumt( wydatkow dokonanych 
i niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach 
nastt(pnych. Jezeli wynik tej operacji jest dodatni, to wysttl,Pi nadwyzka 
budzetu. Wynik ujemny zas oznacza deficyt budZetu. 

4. 	 Wynik na operacjach niekasowych za dany rok stanowi romict( pomit(dzy 
zrealizowanymi w danym roku przychodami finansowymi (niezwi~zanymi 
z realizacj~ dochodow budzetowych m.in. umorzenie pozyskanych p0Zyczek 
lub kredytow), a takimi samymi kosztami finansowymi (umorzenie 
udzielonych pozyczek). 

5. 	 Skumulowany wynik budZetu obejmuje okres od pocz~tku dzialalnosci 
danej jednostki samorz~du terytorialnego do konca roku poprzedzaj~cego rok 
budzetowy. Jesli skumulowane dochody budzetu i przychody finansowe 
zaliczane do operacji niekasowych przewyzszaj~ zrealizowane w tym okresie 
wydatki budzetowe i operacje niekasowe dotycz~ce kosztow finansowych, 
skumulowany wynik jest nadwyzk'l:, zas w przeciwnym przypadku 
deficytem budzetu. 

§5 
Sprawozdawczosc budietowa 

1. 	 Zasady sporz~dzania sprawozdafl budzetowych reguluje Rozporz~dzenie 
Ministra Finansow z dnia 8 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci 
budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz. 103 z pom. zm.). 

2. 	 Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowi~zani s~ przedloZyc 
sprawozdania w Wydziale Budzetowym w terminie wynikaj~cym 
z Rozporz~dzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci, 
a w przypadku gdy dzien zlozenia sprawozdania jest dniem wolnym od 
pracy - w pierwszym dniu roboczym nastt(puj~cym po tym dniu. 
Sprawozdania winny byc sprawdzone pod wzglt(dem formalno 
rachunkowym przez pracownikow Wydzialu Budzetowego - Oddzialu 
Ksit(gowosci Budzetu, przyjmuj~cych sprawozdania. 

3. 	 Sprawozdania sporz~dzane przez Wydzial Budzetowy: 

1) Jednostkowe sprawozdanie Rb-27 S z wykonania planu dochod6w 
budietowych z nastt(puj~cych dochodow: 
a) subwencji oswiatowej, rownowaz~cej, wyrownawczej 

i na dofinansowanie inwestycji drogowej otrzymanej dla powiatu lub 
gmmy, 

b) udzialow w podatku dochodowym od osob fizycznych z Ministerstwa 
Finansow, 

c) dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa na realizacjt( zadan 
biez~cych z zakresu administracji rz~dowej oraz innych zadan 
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zleconych oraz na realizacj~ wlasnych zadaIi biez'lcych gmm 
i powiat6w, 

d) dotacji z funduszy celowych, 
e) srodk6w na dofinansowanie wlasnych inwestycji lub zadaii biez'lcych 

pozyskanych z innych Zr6del, 
f) 	dotacji celowej w ramach program6w finansowanych z udzialem 

srodk6w pochodz'lcych z budzetu UE, srodki pochodz'lce ze zr6del 
zagranicznych nie podlegaj'lcych zwrotowi lub platnosci w ramach 
budzetu srodk6w europejskich, 

g) wplyw6w do budzetu nadwyZki srodk6w obrotowych samorz'ldowych 
zaklad6w budzetowych, 

h) dochod6w nalemych j.s.t. z tytulu realizacji zadaIi z zakresu 
administracji rZ'ldowej oraz innych zadaii zleconych ustawami, 

i) odsetek na rachunkach bankowych, 
j) darowizn, 
k) wplyw6w z r6mych dochod6w m.in. z niewykorzystanych srodk6w 

na wydatki niewygasaj'lce, ze srodk6w otrzymanych na pokrycie 
koszt6w obslugi realizowanych zadaIi z zakresu PFRON, dochody 
przekazane przez inne gminy wyegzekwowane od dlumika 
alimentacyjnego, 

S'l to dochody budzetu nieuj~te w planach finansowych innych 
samorz'ldowych jednostek budzetowych. 

2) Dochody budzetowe jak wyzej za dany rok S'l ewidencjonowane w 
ksi~gach rachunkowych budZetu (organu) odpowiednio na kontach 
133/901 , a dochody wplywaj'lce z Urz~d6w Skarbowych 133/224 
i 224/901. Do dochod6w za dany rok zalicza si~ udzialy w podatku 
dochodowym od os6b fizycznych i dochody realizowane na rzecz 
jednostki samorz'ldu terytorialnego otrzymane w styczniu roku 
nast~pnego oraz dotacje celowe i subwencj~ oswiatow'l na styczeii 
otrzymane w grudniu roku poprzedniego. 
Podstaw'l sporz'ldzenia sprawozdania z wykonania dochod6w - RB-27S 

w obowi'lzuj'lcych okresach s'lksi~gi budzetu (organu). 

3) Po sporZ'ldzeniu rocznych zbiorczych sprawozdaii budzetowych 
w terminie wlasciwym dla zamkni~cia ksiqg rachunkowych Urz~du 
Miasta i sporz'ldzenia bilansu oraz rachunku zysk6w i strat Wydzial 
BudZetowy przekazuje nie p6.zniej niz do 15 marca Wydzialowi 
Ksi~gowo - Rachunkowemu polecenie ksi~gowania wraz z kserokopi'l 
sprawozdaIi budzetowych Rb-27 S z wykonania w/w dochod6w budZetu 
Miasta, a nieuj~tych w planach finansowych innych jednostek 
budzetowych Miasta celem uj~cia ich w ewidencji ksi~gowej urz~du. 
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§6 
Inwentaryzacja 

1. 	 Na dzien 31 grudnia przeprowadza si~ inwentaryzacj~ srodk6w 
pieni~znych zgromadzonych na rachunkach bankowych w drodze 
uzyskania od banku prowadzqcego obslug~ budzetu plsemnego 
potwierdzenia stanu salda rachunku. 

2. 	 Stan naleznosci z tytulu udzielonych p0Zyczek inwentaryzuje si~ drogq 
uzyskania potwierdzenie salda od poZyczkobiorcy. Pozostale aktywa 
i pasywa inwentaryzuje si~ drogq por6wnania danych ksi~ 
rachunkowych z dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnik6w. 

3. 	 W przypadku r6znic nast~puje korekta do stanu rzeczywistego. 

§7 
Wykaz prograrn6w kornputerowych stosowanych w Wydziale Budzetowyrn 

W Wydziale Budzetowym uZytkowane Sq nast~pujqce programy: 

1. 	 System Bankowosci Intemetowej PekaoBIZNES24 
- dostarczony przez 

Bank PEKAO S.A. i wprowadzony do uZytkowania 5 grudnia 2006 r. 
zgodnie z umOWq z dnia 5 grudnia 2006 r. 0 korzystanie z Systemu 
Bankowosci Intemetowej PekaoBIZNES24

• System PekaoBIZNES24 

kontynuowany w umowie z 1 stycznia 2010 r. 0 prowadzenie rachunk6w 
bankowych dla klientow korporacyjnych oraz swiadczenie uslug 
zwiqzanych z tymi rachunkami w § 10 punkt 12 ppkt 2 do dnia 31 grudnia 
2014 r. 

2. 	 System Zarzqdzania Budzetami Jednostek Samorzqdu Terytorialnego 
Bestia dostarczony przez Ministerstwo Finansow i wprowadzony 
do uZytkowania od 2005 r. 

3. 	 Serwer aplikacji SIGMA Optivum Hurtownia Danych Oswiatowych 
zakupiony w firmie VULCAN sp. z 0.0. ul. Wolowska 6 51-116 Wroclaw 
i wdrozony w roku 2006 w Wydziale Edukacji z mozliwosciq korzystania 
z niektorych funkcji w Wydziale Budzetowym 

4. 	 Program "Budzet" zakupiony w firmie Delfin S.C. ul. Gwiaidzista 
21a/2/1 55-010 Radwanice kolo Wroclawia wdrozony w 2002 r. 
w Oddziale Planowania i Sprawozdawczosci 

5. 	 Podsystem FKORG obsluga finansowo ksi~gowa organu wersja 6.1.0. 
opracowany przez zaklad Uslug Informatycznych OTAGO Sp. z 0.0., 
ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk - wdrozony 1 stycznia 2010 r. 

6. Modul w FKORG - "Plan Budzetu" wersja 6.0.1. zakupiony w Zakladzie 
Uslug Informatycznych OTAGO Sp. z 0.0. ul. Heweliusza 11, 
80-890 Gdansk razem z podsystemem FKORG, wdrozony 1 stycznia 
2010 r. 
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§8 
Opis i sposob dzialania programow komputerowych wdrozonych 


w Wydziale Budzetowym 


1. 	 System Bankowosci Internetowej PekaoBIZNES24 umozliwia dost~p 
do srodkow pieni~Znych zgromadzonych na rachunkach bankowych 
budzetu i informacji 0 stanie tych srodkow. Wszystkie operacje zlecane za 
posrednictwem systemu PekaoBIZNES24 Set autoryzowane podpisem 
elektronicznym. 
System Bankowosci Internetowej pozwala na m.in. tworzenie przelewow 
bankowych, funkcji sprawdzajetcej format rachunku IBAN, pobieranie 
informacji 0 dokonanych operacjach na rachunkach, przegletdanie saId, 
wyci~ow bankowych, dost~p do historii dokonanych operacji. 

2. 	 System Bestia sluzy do: 
1) 	wprowadzania sprawozdan jednostkowych i ich agregacji w celu 

uzyskania zbiorczych sprawozdan w kwartalnych okresach 
sprawozdawczych, 

2) 	 wprowadzania bilansow jednostkowych jednostek budzetowych, 
zakladow budzetowych, 

3) wprowadzania bilansu z wykonania budzetu JST , 
4) przesylania zbiorczych sprawozdan i bilansow do Regionalnej Izby 

Obrachunkowej bez uZycia zewn~trznych programow. 
3. 	 SIGMA Optivum Hurtownia Danych Oswiatowych gromadzi dane 

oswiatowe w centralnej bazie danych, ktore Set stale dost~pne dla jej 
uzytkownikow. Program zapewnia bezpieczenstwo gromadzonych, 
przechowywanych i przetwarzanych danych. W Sigmie Optimum 
zbierane Set dane przeslane elektronicznie dotyczetce realizacji planow 
jednostkowe sprawozdania budZetowe Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z. 
Z programu SIGMA przesylane Set elektroniczne sprawozdania budzetowe 
do programu FKORG. 

4. 	 Program "Budzet" sruZy do tworzenia planu budzetu miasta w ukladzie 
podzialek klasyfikacji budzetowej. Umozliwia planowanie 
i ewidencjonowanie w ci~u roku wszystkich zmian w przyj~tym 
budZecie oraz rejestracj~ wykonania tego budzetu zgodnie 
z wymaganiami ustawy 0 finansach publicznych. 

5. 	 Program "Plan Budzetu" (modul FKORG) umozliwia ewidencj~ 
i ksi~gowanie na kontach pozabilansowych planu Budzetu i jego zmian 
w czasie realizacji w zakresie dochodow i wydatkow w oparciu 
o uchwaly Rady Miasta i Zarzetdzenia Prezydenta. Budzet zapisywany jest 
w pelnej klasyfikacji budzetowej z podzialem na kategorie zadan (zadania 
wlasne gminy, zadania wlasne powiatu, zadania realizowane przez gmin~ 
w drodze porozumien z jst, zadania realizowane przez powiat w drodze 
porozumien z jst, zadania z zakresu administracji rZetdowej i inne zlecone 
gminie, zadania z zakresu administracji rZetdowej i inne zlecone 
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ustawami powiatowi, zadania realizowane przez gmin~ w drodze 
porozumien z administracja rz~dow~ zadania realizowane przez powiat 
w drodze porozumien z administracj~ rz~dow~. Plan rejestrowany jest na 
poszczegolnych rachunkach bankowych do obslugi projektow unijnych 
i na rachunku podstawowym organu. 

6. Program "Ksi~gowosc Organu Budzetowego - FKORG" sluzy do 
prowadzenia pelnej ksi~gowosci i sprawozdawczosci organu 
budzetowego Gminy. Program realizuje wszystkie zasadnicze operacje 
ksi~gowe, pocz~wszy od budowania planu kont ksi~gowania 
dokumentow, poprzez peine rozrachunki i rozliczenia, az do zestawien 
i sprawozdan zakonczonych bilansem zamkni~cia, otwarcia. 

1) Program umozliwia prowadzenie ewidencji dowodow ksi~gowych 
w dzienniku ( dziennikach cz~sciowych: wyci~i , sprawozdania, 
inne, pozabilansowe) na kontach ksi~gi glownej oraz kontach ksi~ 
pomocniczych, zgodnie z planem kont, klasyfikacj~ budzetow~ 
i z zachowaniem zasad chronologii i systematyki zapisow. 

2) Rejestracja dowodow ksi~gowych dokonywana jest przez 
wprowadzenie do ewidencji z przyporz~dkowaniem rachunkow 
bankowych Budzetu (podstawowego i pomocniczych). 

3) Dokumenty i operacje ksi~gowe dotycz~ce projektow finansowanych 
srodkami pomocowymi wprowadzane do ewidencji na pomocniczym 
lub podstawowym (bie~cym) rachunku BudZetu z odpowiednim 
kodem przypisanym do kazdego projektu umozliwia prowadzenie 
wyodr~bnionej ewidencji (syntetycznej 1 szczegolowej) tych 
projektow, ktorych umowy tego wymagaj~. 

Program umozliwia generowanie zestawien i sprawozdafl. 
Zbiory podsystemu FKORG; 


1) Dziennik, 

2) Ksi~ga g16wna, 

3) Ksi~gi pomocnicze (ewidencja analityczna), 

4) Zestawienia obrotow i saId kont ksi~gi glownej, 

5) Zestawienia obrotow i saId kont pomocniczych, 

6) Sprawozdania finansowe. 


§9 
Opis systemu przetwarzania danych 

1. Ksi~gi rachunkowe organu budzetowego Gminy Rzesz6w prowadzone s~ 
z wykorzystaniem podsystemu komputerowego FKORG Obsluga 
finansowo - ksi~gowa organu budzetowego wykonanego i zakupionego 
w zakladzie Uslug Informatycznych OTAGO Sp. z 0.0. u1. Heweliusza 
11, 80 - 890 Gdansk - wersja oprogramowania 6.1.0. - data rozpocz~cia 
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eksploatacji zgodnie z Decyzj~ Prezydenta Miasta Rzeszowa 
Zarz~dzenie Nr 4 z 4.01.2010 r. -1 stycznia 2010 r. 

2. Dokumentacja opisuj~ca system finansowo - ksi~gowy organu OTAGO 
FKORG dostarczona przez wyzej wymienionego wykonawc~ zawiera: 

1) wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury 
oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow, 

2) programowe zasady ochrony danych, w tym w szczegolnosci 
metody zabezpieczenia dost~pu do danych i systemu ich 
przetwarzania, 

3) okreslenia wersji oprogramowania i dat~ rozpocz~cia eksploatacji, 
4) wykaz 	 zbioru danych tworz~cych ksi~gi rachunkowe na 

komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, 
wzajemnych powi~zan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksi£lg 
rachunkowych i procesach przetwarzania danych. 

§ 10 
Opis systemu ochrony danych i ich zbior6w, w tym: dowod6w ksi~gowych, 

ksi~g rachunkowych i innych dokument6w stanowi~cych podstaw~ 
dokonanych w nich zapis6w. 

1. 	 Zabezpieczenie danych. 

1) Dokumentacja przyj~tych zasad rachunkowosci, ksi~gi rachunkowe, 
dowody ksi~gowe, sprawozdania budzetowe, finansowe Wydzial 
Budzetowy przechowuje w naleZyty sposob i chroni przed 
niedozwolonymi zmianami, nieupowamionym rozpowszechnianiem, 
uszkodzeniem lub zniszczeniem (art. 71 ust. 1 ustawy 0 rachunkowosci). 

2) Pomieszczenia przeznaczone do przechowywania dokumentacji 
ksi~gowej s~ zabezpieczone przed dost~pem osob nieupowaznionych 
do infonnacji zawartych w tej dokumentacji. 

3)Ochron~ przed dost~pem osob nieupowamionych do pomieszczen, 
w ktorych przechowuje si~ zbiory ksi~gowe, zapewniaj~ zamki 
zamontowane w drzwiach oraz szafy z zamkni~ciami. 

4) Przy prowadzeniu ksi£lg rachunkowych przy uzyciu komputera, ochrona 
danych pol ega na stosowaniu odpomych na zagrozenia nosniki danych, 
tworzeniu przez Biuro Obslugi Infonnatycznej i Telekomunikacyjnej 
rezerwowych kopii zbiorow danych zapisanych na nosnikach 
komputerowych, zachowuj~c warunek zapewnienia trwalosci zapisu 
infonnacji systemu rachunkowosci, przez czas nie krotszy od 
wymaganego do przechowywania ksi£lg rachunkowych. 

5) Systemem zabezpieczen jest indywidualny Login i Haslo 
do serwera ORACLE dla kazdego uZytkownika. Dane gromadzone 
s~ na serwerze ORACLE. 
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6) Biuro Obslugi Informatycznej zapewnia rowniez ochronct programu 
komputerowego i danych systemu informatycznego rachunkowosci, 
poprzez stosowanie nastctpuj~cych rozwi~zan programowych 
i organizacyjnych, chroni~cych przed nieupowamionym dostctpem lub . . 
zmszczemem: 

a) profilaktykct antywirusowq; 
b) system przytrzymywania nap1ctCIa w raZle awarll SleCI 

energetycznej; 
c) system bezpieczenstwa transmisji danych; 
d) wszystkie dane gromadzone na centralnych serwerach Urzctdu 

podlegaj~ codziennej pelnej archiwizacji; 
e) kopie wykonywane s~ codziennie po zakonczeniu pracy 

uzytkownikow systemow; 
f) kopie wykonywane s~ na nosniki magnetyczne (tasmy i zdalne 

dyski); 
g) rotacja nosnikow nastctpuje w cyklu tygodniowym 

(zabezpieczony jest komplet nosnikow z calego tygodnia); 
7) Ze wzglctdu na przyrostowe gromadzenie danych w systemach 

informatycznych (dane archiwalne nie s~ usuwane z systemu) 
przechowuje sict tylko biez~ce kopie danych. Istnieje mozliwose 
wykonania kopii danych na trwale nosniki magnetooptyczne 
w dowolnym np. miesictcznym lub rocznym cyklu. Pelny wykaz 
zbiorow tworzonych przez system OTAGO oraz ich struktury, opis 
funkcji podsystemow algorytmow zawiera instrukcja eksploatacyjna 
dla uZytkownika. 

8) Kompletne ksictgi rachunkowe drukowane s~ na koniec roku 
obrotowego. Za rownowame z wydrukiem uznaje sict przeniesienie 
tresci ksictg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych 
zapewniaj~cy trwalose zapisy informacji. 

9) Kazdy uZytkownik programu lub systemu informatycznego rna 
przydzielony jednorazowo niepowtarzalny identyfikator oraz 
okresowo zmieniane haslo dostctpu. 

10) Dostctp do zasobow program ow lub systemow odbywa sict 
w oparciu 0 system hasel indywidualnych uzytkownikow. Haslo nie 
moze bye udostctpniane innym osobom, a w razie koniecznosci 
przekazywanie hasel odbywa sict w sposob poufny. 

11) Za poprawne dzialanie sprzcttu komputerowego odpowiedzialne jest 
Biuro Obslugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej. 

12) UZytkownik rna obowi~zek zamykania systemu, programu 
komputerowego po zakonczeniu pracy. Stanowisko komputerowe 
z uruchomionym systemem, programem nie moze zostawae bez 
kontroli pracuj~cego na nim uZytkownika. 
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2. 	 Rezerwowe kopie zbiorow. 
1) 	Bimo Obslugi Informatycznej i Telekornunikacyjnej w/rn tworzy 

i przechowuje rezerwowe kopie zbiorow na kornputerowych 
nosnikach danych, przestrzegaj~c podanych przez producentow 
warunkow uZytkowania danych nosnikow. 

3. Udost~pnianie dokurnentow ksi~gowych. 
Udost~pnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow 
ksi~gowych, ksi~ rachunkowych i innych dokurnentow z zakresu 
rachunkowosci rna rniejsce: 

1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody Prezydenta Miasta lub 
upowamionej przez niego osoby, 

2) poza siedzib~jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Prezydenta 
Miasta i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawieraj~cego spis 
wydanych dokurnentow. 
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§ 11 
Wykaz kont ksi~gi glownej 

Wykaz kont syntetycznych 

Konta bilansowe 

133 Rachunek budzetu 
134 Kredyty bankowe 
135 Rachunek srodkow na niewygasaj~ce wydatki 
140 Srodki pieni~zne w drodze 

222 Rozliczenie dochodow budZetowych 
223 Rozliczenie wydatkow budZetowych 
224 Rozrachunki budzetu 
225 Rozliczenie niewygasaj~cych wydatkow 
240 Pozostale rozrachunki 
250 Nalemosci finansowe 
260 Zobowi~zania finansowe 
290 Odpisy aktualizuj~ce nalemosci 

901 Dochody budzetu 

902 Wydatki budzetu 

903 Niewykonane wydatki 

904 Niewygasaj~ce wydatki 

909 Rozliczenia mi~dzyokresowe 


960 Skumulowane wyniki budZetu 

961 Wynik wykonania budZetu 

962 Wynik na pozostalych operacjach 

968 Prywatyzacja 


Konta pozabilansowe 

991 Planowane dochody budZetu 

992 Planowane wydatki budZetu 

993 Rozliczenia z innymi budzetami 
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§ 12 
Zasady funkcjonowania kont 

W zasadach funkcjonowania kont podane s8c. typowe przyklady ksi~gowania 
operacji gospodarczych. 

Konta bilansowe 

Konto 133 - "Rachunek budzetu" 

Konto 133 sluZy do ewidencji operacji pieni~Znych dokonywanych 
na bankowych rachunkach budzetu. 
Zapisy na koncie 133 s8c. dokonywane wyl8c.cznie na podstawie dokumentow 
bankowych, w zwi8c.zku z czym musi zachodzi6 zgodnos6 zapisow mi~dzy 
jednostk8c. a bankiem. W razie stwierdzenia bl~du w dokumencie bankowym 
ksi~guje si~ sumy zgodnie z wyci<u~iem, natomiast roZnic~ wynikaj8c.c8c. 
z bl~du odnosi si~ na konto 240 jako "sumy do wyjasnienia". ROZnic~ t~ 
wyksi~gowuje si~ na podstawie dokumentu bankowego zawieraj8c.cego 
sprostowanie bl~du. 
Na stronie W -n konta 133 ujmuje si~ wplywy srodkow pieni~Znych 
na rachunek budZetu, w tym rowniez splaty dotycz8c.ce kredytu udzielonego 
przez bank na rachunku budZetu oraz wplywy kredytow przelanych przez 
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. 
Na koncie 133 ujmuje si~ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku 
budZetu. 

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si~ wyplaty z rachunku podstawowego 
budZetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego 
przez bank na rachunku budZetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty 
z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, 
w korespondencji z kontem 134. 

Konto 133 moze wykazywa6 saldo Wn lub saldo Ma. Saldo konto 133 
oznacza stan srodkow pieni~Znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 
133 - stan zaci~i~tego kredytu bankowego udzielonego przez bank 
w rachunku podstawowym budzetu. 

Dla potrzeb wyodr~bnionej ewidencji projektow finansowanych dotacj8c. 
celow8c. w ramach programow finansowanych z udzialem srodk6w 
europejskich oraz srodkami pochodz8c.cymi ze zrodel zagranicznych nie 
podlegaj8c.ce zwrotowi lub platnosci w ramach budZetu srodk6w europejskich 
w programie FKORG zaklada si~ pomocniczy rachunek bankowy do 
jednego lub kilku projekt6w, z wlasciwym kodem projektu. 
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Konto 133 
Wn 

• 	 wplyw dotacji celowych z budzetu 
paitstwa na zadania; wlasne, zadania 
zlecone, zadania realizowane na 
podstawie porozumien, wplyw dotacji 
od innych jednostek samorZ<tdu 
terytorialnego, subwencje og61ne, 
dotacje z fundusz6w celowych, w 
korespondencji z kontem 901, 

• 	 wplyw subwencji w grudniu na 
styczen nast~pnego roku w 
korespondencji z kontem 909, 

• 	 wplyw udzial6w z Ministerstwa 
Finans6w w podatku dochodowym od 
os6b fizycznych na rachunek budzetu 
(organu) w korespondencji z kontem 
224 oraz zapis r6wnolegly Wn 224 
Ma 901 przez PK w m-cu, kt6rego 
dot. zaliczka , 

• 	 dochody z tytulu podatk6w i oplat 
pobieranych przez urz~dy skarbowe 
na rzecz jednostki samorz(ldu 
terytorialnego w korespondencji z 
kontem 224, 

• 	 wplyw dotacji celowych, platnosci , 
innych sr. w ramach program6w i 
projekt6w finansowanych z udzialem 
srodk6w europejskich w 
korespondencj i z kontem 901 

• 	 odsetki od srodk6w na rachunku 
budzetu odsetki od lokat 
tenninowych w korespondencji 
z kontem 901, 

• 	 wplyw z tytulu zaci(\gni~tych 
kredyt6w, pozyczek w korespondencji 
z kontem 134, 260, 

• 	 wplyw z tytulu emisji obligacji w 
korespondencji z kontem 260, 

• 	 wplaty nadwyzek srodk6w 
obrotowych od samorz'l.dowych 
zaklad6w budzetowych w 
korespondencji z kontem 901, 

• 	 dofinansowanie zadait wlasnych z 
innych :tr6del w korespondencji z 
kontem 901, 

• 	 spadki, zapisy i darowizny na rzecz 
jednostki samorz'l.du terytorialnego w 
korespondencji z kontem 901, 

• 	 zwrot srodk6w z rachunk6w lokat I 

tenninowych na rachunek 

Ma 
• 	 przelew udzielonych pozyczek w 

korespondencji z kontem 250 , 
• 	 splaty kredyt6w bankowych, splat 

pozyczek zaci(lglli~tych w 
korespondencji z kontem 260 , 

• 	 wykup wyemitowanych papier6w 
wartosciowych w korespondencji z 
kontem 260 

• 	 przekazanie srodk6w z rachunku 
budzetu na subkonto rachunki 
lokat tenninowych w 
korespondencji z kontem 240 , 

• 	 przekazanie srodk6w z rachunku 
budzetu na rachunek srodk6w 
na wydatki niewygasaj'l.ce 
okreslone planem tych wydatk6w 
w korespondencji z kontem 240 , 

• 	 przelew srodk6w budzetowych z 
rachunku budzetu na 
wyodr~bniony rachunek projektu, 
(zasilenie srodkami budzetowymi, 
kt6re czasowo sfinansuj'l. wydatki 
podlegaj'l.ce refundacji z dotacji 
celowych oraz na wklad wlasny jst 
w projekcie) w korespondencji z 
kontem 240, 

• 	 przelew dochod6w zwiClZanych z 
reaIizacj'l. zadait z zakresu 
administracji rZ'l.dowej oraz innych 
zadait zleconych ustawami na 
rachunek budzetu panstwa w 
korespondencji z kontem 224 , 

• 	 okresowe przelewy na wydatki 
urz~du i innych jednostek 
budzetowych w korespondencji z 
kontem 223, 

• 	 zwroty dotacji celowych do 
Urz~du Wojew6dzkiego 
Instytucji Zarz'l.dzaj'l.cych 
projektem dot. roku biez'l.cego do 
31 stycznia nast~pnego roku w 
korespondencji z kontem 901, 

• 	 przekazanie innym gminom 
zaliczek z Funduszu 
Alimentacyjnego 20 %, w 
korespondencji z kontem 224, 

• 	 bl~dy w wyci(\gach bankowych w 
korespondencji z kontem 240 

I 

i 
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podstawowy budzetu w 
korespondencji z kontem 240, 

• 	 zwrot srodk6w z r-ku srodk6w na 
wydatki niewygasaj'l.ce 
(niezrealizowanie planu wydatk6w 
niewygasaj'l.cych)na rachunek budzetu 
w korespondencji z kontem 901, 

• 	 wplyw na rachunek budzetu, 
refundacji poniesionych wydatk6w ze 
srodk6w budzetowych z 
wyodr~bnionego rachunku dla 
projektu w korespondencji z kontem 
240, 

• 	 przekazanie srodk6w z rachunku lokat 
terminowych (likwidacja lokaty) na 
rachunek budzetu w korespondencj i z 
kontem 240, 

• 	 wplyw dochod6w realizowanych przez 
jednostki budzetowe w korespondencji 
z kontem 222, 

• 	 zwroty srodk6w przekazanych na 
wydatki jednostek budzetowych w 
korespondencji z kontem 223 i 
r6wnolegly zapis techniczny Wn 223, 
Ma 223, 

• 	 wplyw dochod6w zwiqzanych z 
realizacj'l. zadaiJ. z zakresu 
administracji rZ'l.dowej oraz innych 
zadaiJ. zleconych ustawami 
zrealizowanych przez urz'l.d i inne 
jednostki budzetowe w korespondencji 
z kontem 224, 

• 	 zwroty dotacji celowych otrzymanych 
w danym roku w korespondencji z 
kontem 901 i r6wnolegly zapls 
techniczny Wn 901, Ma 901, 

• 	 wplyw dochod6w z zaliczek z 
Funduszu Alimentacyjnego (20%) z 
innych gmin w korespondencji z 
kontem 901, 

• 	 wplyw dochod6w dotycz'l.cych zadaiJ. 
z administracji rZ'l.dowej nalezne w 
CZ~SCI budzetowi miasta w 
korespondencji z kontem 224 i zapis 
r6wnolegly Wn 224 Ma 901, 

• 	 mylne wplaty w korespondencji 
kontem 240, 
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Konto 134 "Kredyty bankowe" 

Konto 134 sluZy do ewidencji kredytow bankowych zachy~ni~tych na 

finansowanie budzetu. 

Na tronie Wn konta 134 ujmuje si~ splat~ lub umorzenie kredytu. 

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si~ kredyt bankowy na finansowanie 

budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego. 


Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajSe.ce zadluzenie z tytulow 

kredytow zaciztgni~tych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od 

kredytu). 

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiac 

ustalenie stanu zadluzenia wedlug umow kredytowych. 


Konto 134 
W-n Ma 

• splata kredytu bankowego 
w korespondencji z kontem 133, 

• umorzenie kredytow bankowych 
w korespondencji z kontem 962, 

• dodatnie roZnice kursowe wyliczone 
od kredytow zaciqgni~tych 
w walutach obcych w korespondencji 
z kontem 962. 

• kredyt bankowy na fmansowanie 
budzetu w korespondencji z kontem 
133, 

• ujemne r6znice kursowe ustalane od 
kredytow zaci~ni~tych w walucie 
obcej w korespondencji z kontem 962. 

Konto 135 "Rachunek srodk6w na niewygasaj~ce wydatki" 

Konto 135 sluZy do ewidencji operacji pieni~znych na rachunku bankowym 

srodkow na niewygasajSe.ce wydatki. 

Zapisy na koncie 135 SSe. dokonywane wylSe.cznie na podstawie dokumentow 

bankowych, w zwiSe.zku z czym musi zachodzic zgodnosc zapisow mi~dzy 


jednostkSe. a bankiem. 

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si~ wplywy srodkow pieni~znych na rachunek 

srodkow na niewygasajSe.ce wydatki, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si~ wyplaty z rachunku srodkow na 

niewygasajSe.ce wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajSe.cych, 

w korespondencji z kontem 225. 

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajSe.ce stan srodkow pieni~znych 


na rachunku srodkow na niewygasajSe.ce wydatki. 
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Konto 135 

wplyw srodk6w z rachunku budzetu w 
korespondencji z kontem 240, 

• 	 zwrot niewykorzystanych srodk6w 
z jednostki realizuj'lcej, 
w korespondencji z kontem 225 

Ma 
• przekazanie srodk6w do jednostek 

realizuj'lcych w korespondencji 
z kontem 225, 

• zwrot niewykorzystanych srodk6w na 
rachunek budzetu w korespondencji z 
kontem 904. 

Konto 140 "Inne srodki pieni~zne" 

Konto to sruZy do ewidencji srodk6w pieni~znych w drodze, w tym: 
a) srodk6w otrzymanych z innych budZet6w w przypadku, gdy srodki te 

zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s~ obj~te 
wyci~iem bakowym z dat~ nast~pnego okresu sprawozdawczego; 

b) kwot wplacanych przez inkasent6w za posrednictwem poczty lub 
bezposrednio do banku z tytulu dochod6w budzetowych w przypadku 
potwierdzenia wplaty przez bank w nast~pnym okresie sprawozdawczym; 

c) przelew6w dochod6w budZetowych zrealizowanych przez bank platnika 
w okresie sprawozdawczym i obj~tych wyci~ami bankowymi z rachunku 
biez~cego budZetu w nast~pnym okresie sprawozdawczym. 

Srodki pieni~Zne w drodze s~ ewidencjonowane na przelomie okres6w 
sprawozdawczych. 

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn , kt6re oznacza stan srodk6w 
pieni~Znych w drodze. 

Konto 140 
W-n 

• zwi~kszenie stanu srodk6w • zmniejszenie stanu srodk6w 
pieni~Znych w drodze pieni~Znych w drodze 

Konto 222 "Rozliczenie dochodow budzetowych". 

Konto 222 sluZy do ewidencji rozliczeii z jednostkami budzetowymi z tyturu 
realizowanych przez te jednostki dochod6w budzetowych. 

Ewidencj~ szczeg61ow~ do konta 222 prowadzi si~ w spos6b umozliwiaj~cy 
ustalenie stanu rozliczeii z poszczeg6lnymi jednostkami budZetowymi z tyturu 
zrealizowanych przez nie dochod6w budzetowych. 

Konto 222 moze wykazywac dwa salda. 
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Saldo W -n konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochod6w budzetowych 
obj~tych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek 
budzetu. 
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochod6w budZetowych przekazanych przez 
jednostki budZetowe na rachunek budzetu, lecz nie obj~tych okresowymi 
sprawozdaniami. 

Konto 222 
W-n 

• 	 dochody budzetowe zrealizowane 
przez jednostki budzetowe w 
wysokosci wynikaj::tcej z okresowych 
sprawozdan tych jednostek w 
korespondencji z kontem 901, 

Ma 
• przelewy dochod6w budzetowych na 

rachunek budzetu dokonane przez 
jednostki budzetowe w korespondencji ! 
z kontem 133 I 

Konto 223 "Rozliczenie wydatk6w budzetowych" 

Konto 223 sluZy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu 
dokonanych przez te jednostki wydatk6w budzetowych . 
Ewidencj~ szczeg61ow<l do konta 223 prowadzi si~ w spos6b umozliwiaj<lcy 
ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu 
przekazanych na ich rachunki srodk6w pieni~Znych przeznaczonych na 
pokrycie realizowanych przez nie wydatk6w budZetowych. 
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodk6w na rachunki biez<lce 
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatk6w 
budzetowych . 

Konto 223 
W-n 

• 	 Srodki przelane z rachunku budZetu 
na pokrycie wydatk6w jednostek 
budzetowych w korespondencji z 
kontem 133. 

Ma 
• Wydatki dokonane przez jednostki 

budzetowe w wysokosci wynikaj::tcej z 
okresowych sprawozdan tych 
jednostek, w korespondencji z kontem 
902, 

• zwrot przez jednostki budzetowe 
niewykorzystanych srodk6w na 
wydatki dane go roku budzetowego w 
korespondencji z kontem 133 
(r6wnolegly obustronny zapis ujemny 
na koncie 223). 

Konto 224 "Rozrachunki budzetu" 

. .
Konto 224 sluZy do ewidencji rozrachunk6w z mnyml budzetami, 
a w szczeg6lnosci: 
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a) rozliczen dochod6w budzetowych realizowanych przez urz~dy 
skarbowe na rzecz budzetu jednostki samorza.:.du terytorialnego, 

b) rozrachunk6w z tytulu udzial6w w dochodach innych budzet6w, 
c) rozrachunk6w z tytulu dotacji i subwencji, 
d) rozrachunk6w z tytulu dochod6w pobranych na rzecz budZetu 

panstwa. 
Ewidencja szczeg610wa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu nalemosci 
i zobowia.:.zan wedlug poszczeg6lnych tytul6w oraz wedlug poszczeg6lnych 
budzet6w. 

Wplywy na rachunek budzetu dochod6w pobranych przez urz~dy skarbowe na 
rzecz jednostki samorza.:.du terytorialnego sa.:. ujmowane na koncie 133 
w korespondencji z kontem 224. 
Kwartalnie na podstawie sprawozdania Rb-27 z urz~d6w skarbowych 
przeksi~gowuje si~ dochody wykonane na konto 901. 

Wplyw udzial6w w podatku dochodowym od os6b fizycznych przekazane przez 
Ministerstwo Finans6w na rachunek budzetu za miesia.:.c marzec, czerwiec, 
wrzesien, grudzien otrzymane w nast~pnym miesia.:.cu ksi~guje si~ poleceniem 
ksi~gowania na stronie W-n konta 224 w korespondencji z kontem 901. Wplaty 
udzial6w otrzymane w nast~pnym miesia.:.cu dotycza.:.ce marca, czerwca, 
wrzesnia, grudnia ksi~guje si~ po stronie Ma 224 w korespondencji z kontem 
133. 

Na podstawie informacji z jednostek budZetowych na dzien 31 grudnia na 

koncie 224 po stronie Ma ujmuje si~ zwroty dotacji w cz~sci niewykorzystanej 

na cel, na kt6ry zostaly przyznane w korespondencji z kontem 901. W styczniu 

nast~pnego roku przelew niewykorzystanej dotacji ksi~guje si~ na stronie W-n 

konta 224 w korespondencji z kontem 133. 


Na koncie 224 ujmuje si~ wszystkie bezposrednie wplywy (100%) od jednostek 

budZetowych z tytulu dochod6w zwia.:.zanych z realizacja.:. zadan z zakresu 

administracji rza.:.dowej oraz innych zadan zleconych ustawami, a takZe 

rozliczenie tych dochod6w z budZetem panstwa i w cz~sci nalemej budzetowi 

Miasta (§ 2360)- r6wnolegly zapis Wn 224 Ma 901. 


Konto 224 moze wykazywac dwa salda: 

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalemosci , a saldo Ma konta 224 - stan 

zobowia.:.zan budzetu z tytulu pozostalych rozrachunk6w. 


Konto 224 
W-n Ma 

• przypis udzia16w w podatku • wplywy z tytulu dochod6w pobranych 
dochodo~ od os6b fizycznych przez urz~dy skarbowe w korespondencji 

z kontem 133, na podstawie "PK" przekazanych 
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I 

przez Ministerstwo Finans6w 
otrzymanych w nast~pnym 

miesi'l.cu w korespondencji 
z kontem 901, 

• 	 ZWfoty nadplat podatk6w i oplat 
realizowane przez US w trakcie 
roku budzetowego 
w korespondencji z kontem 133. 
R6wnolegly obustronny zapIS 

ujemny na koncie 224, 
• 	 przelewy w styczniu nast~pnego 

roku niewykorzystanej dotacji 
z roku ubieglego w 
korespondencji z kontem 133, 

• 	 dochody zwhtzane z realizacj'l. 
zadatl z zakresu administracji 
rZ'l.dowej oraz innych zadaii. 
zleconych ustawami w c~sci 

naleznej budzetowi Miasta 
(§ 2360) w korespondencji ! 
z kontem 901. 

• 	 wplywy udzia16w w podatku 
dochodowym od os6b fizycznych 
przekazane przez Ministerstwo Finans6w 
w korespondencji z kontem 224, 

• 	 przypisane do ZWfOtu dotacje w cz~sci 
niewykorzystanej na cel, na kt6ry zostaly 
przyznane w korespondencji z kontem 
901, 

• 	 wplywy z tytulu dochod6w zwiqzanych 
z realizacj'l. zadaii. z zakresu administracji 
rZ'l.dowej oraz innych zadaii. zleconych 
ustawami w korespondencji z kontem 
133. 

Konto 225 "Rozliczenie niewygasaj~cych wydatk6w" 

Konto 225 sluZy do ewidencji rozliczeii z jednostkami budzetowymi z tytulu 
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajE\:.cych wydatk6w. 
Jednostki budzetowe skladajE\:. sprawozdania z wydatk6w niewygasajE\:.cych na 
druku sprawozdaii jak dla budzetu paiistwa Rb-28 NW. 
Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 225 umozliwia ustalenie stanu 
rozliczeii z poszczeg61nymi jednostkami budZetowymi z tytulu przekazanych im 
srodk6w na realizacj~ niewygasajE\:.cych wydatk6w. 
Konto 225 moze wskazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan nierozliczonych 
srodk6w przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj~ niewygasajE\:.cych 
wydatk6w. 

Konto 225 
W-n 

• 	 przelew srodk6w z rachunku 
budzetu na pokrycie 
niewygasaj'l.cych wydatk6w 
jednostek budzetowych 
w korespondencji z kontem 135 

Ma 
• 	 wydatki zrealizowane przez jednostki 

budZetowe na podstawie sprawozdatl 
Rb-28 NW w korespondencji z kontem 
904; 

• 	 przelew srodk6w niewykorzystanych 
przez jednostki budzetowe w 
korespondencji z kontem 135, 
r6wnolegle obustronny zapis ujemny na 
koncie 225. 
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Konto 240 "Pozostale rozrachunki" 

Konto 240 sluZy do ewidencji innych rozrachunk6w zwi~zanych z realizacj~ 


budzetu z wyj~tkiem rozrachunk6w i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 

223,224,225,250,260. 

Ewidencja szczeg610wa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunk6w 

wedlug poszczeg6lnych tytu16w oraz wedlug kontrahent6w. 

Na koncie 240 ksi~guje si~ m. in.: 


• 	 wydatki i dochody ze srodk6w przedakcesyjnych oraz wydatki projekt6w 
, kt6re nie wplywaj~ na rachunki budzetu, 

• 	 mylne obci~zenia, uznania rachunk6w bankowych, 
• 	 sumy do wyjasnienia, 
• 	 r6mice kursowe wyst~puj~ce przy rozliczaniu projekt6w unijnych, 
• 	 przekazanie srodk6w na lokaty terminowe, 
• 	 przekazywanie na wyodr~bniony rachunek bankowy projektu (zasilenie) 

srodk6w wlasnych budZetu na wydatki do refundacji i na wklad wlasny 
projekt6w realizowanych w ramach program6w unijnych oraz zaliczek na 
realizacj~ projekt6w z Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, 

• 	 wplyw refundacji wydatk6w z wyodr~bnionych rachunk6w bankowych 
dla projekt6w oraz zwrot zaliczek otrzymanych z Fundacji Rozwoju 
Systemu Edukacji po rozliczeniu projekt6w. 

Konto moze wykazywac dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan nalemosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowi~zan 


z tytulu pozostalych rozrachunk6w. 


Konto 240 
Wn 

• 	 bl~dne obci'iZenia i korekty 
nieprawidlowych uznan w wyci!:w,ach 
bankowych w korespondencji z 
kontami 133, 134,135, 

• 	 przekazanie zaliczek z rachunku 
budzetu na realizacj~ projekt6w 
unijnych na wyodr~bniony rachunek 
projektu z FRSE w korespondencji z 
kontem 133, 

• 	 uJ~cle dochod6w ze srodk6w 
pomocowych, kt6re nie wplywaj", na 
rachunek budzetu, realizowanych 
przez jednostki organizacyjne 
(sprawozdanie RB 27S) 
w korespondencji z kontem 901, 

• 	 przelew srodk6w na rachunek lokaty 
terminowej w korespondencji 
z kontem 13 3, 

Ma 

• 	 wplyw zaliczki otrzymanej po 
rozliczeniu projektu przez FRSE z 
wyodr~bnionego rachunku projektu 

• 	 uj~cie wydatk6w pomocowych, kt6re 
nie wplywaj'l na rachunek budzetu, 
zrealizowanych przez jednostki 
organizacyjne (sprawozdanie RB - 28 
S) w korespondencji z kontem 902, 

• 	 wplyw srodk6w z rachunku lokaty 
terminowej w korespondencji 
z kontem 133, 

• 	 wplyw refundacji wydatk6w projektu 
z wyodr~bnionego rachunku w 
korespondencji z kontem 133, 
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• przelew srodk6w budzetowych I 
(zasilenie) na wydatki do refundacji i 
na wklad wlasny projektu na 
wyodr~bniony rachunek projektu w 
korespondencji z kontem 133 I 

Konto 250 "Naleznosci finansowe" 

Konto 250 sruZy do ewidencji nalemosci zaliczanych do nalemosci 

finansowych, a w szczegolnosci z tyturu udzielonych poZyczek. 

Ewidencj~ szczegolow~ prowadzi si~ dla poszczegolnych kontrahentow wedlug 

tytulow nalemosci. 


Konto 250 
W-n 

• 	 wyplaty pozyczek udzielonych 
w korespondencji z kontem 133, 

• 	 naleznosci z tytulu splat za dluznik6w 
w zwi¢u z udzielonymi por~czeniami 
i gwarancjami w korespondencji 
z kontem 909. 

Ma 
• 	 splaty udzielonych pozyczek 

w korespondencji z kontem 133, 
• 	 umorzenie udzielonych pozyczek 

w korespondencji z kontem 962, 
• 	 przeksi~gowanie kwot 

wierzytelnosci odzyskanych od 
dlUZnik6w z tytul6w por~cze:6 

i gwarancji w korespondencji 
z kontem 909, 

• 	 odpisanie naleznosci z tytulu splat 
za dluznik6w w zwi¢u 
z udzielonymi porQczeniami I 
gwarancjami w korespondencji 
z kontem 909. 

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 
finansowych, a saldo Ma oznacza stan nadplat nalemosci finansowych. 

Konto 260 "Zobowillzania finansowe" 

Konto 260 sluZy do ewidencji zobowi~zan zaliczanych do zobowi~zan 

finansowych, z wyj~tkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tyturu 
zaci~ni~tych pOZyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych. 
Ewidencj~ szczegolow~ prowadzi si~ dla kazdego kontrahenta wedrug tytulow 
zobowi~zan. 

Konto 260 moze wykazywac dwa salda 
Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowi~zan finansowych, a saldo Ma 
oznacza stan zaci~i~tych zobowhtzan finansowych 
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Konto 260 
W-n 

• 	 splata zaci~tttych pozyczek i wykup 
obligacji w korespondencji z kontem 
133, 

• 	 umorzenie zaci~itttych pozyczek 
w korespondencji z kontem 962. 

Ma I 
• wplyw srodk6w z tytulu zaci~itttych 

pozyczek i emlSJl obligacji 
w korespondencji z kontem 133, 

Konto 290 "Odpisy aktualizuj~ce naleznosci" 

Konto 290 sluZy do ewidencji odpis6w aktualizuj~cych nalemosci . 

Odpisy aktualizuj~ce nalemosci dotycz~ rozchod6w budZetu z tytulu 

udzielonych poZyczek. Odpisu dokonuje si~ w przypadku zaistnienia ryzyka 

nieodzyskania pOZyczki np. uzyskania informacji 0 niewyplacalnosci dlumika. 

Saldo Ma konta 290 oznacza wartosc odpis6w aktualizuj~cych naleznosci. 

Konto 290 
W-n 

• 	 zmniejszenie wartosci odpis6w 
aktualizuj~cych nal emosci w 
korespondencj i z kontem 
962 

Ma 
• . k'ZWltt szerue , .WartoSCl d ., I 

0 plSOW 
aktualizuj~cych naleznosci w 
korespondencji z kontem 
962 

Konto 901 "Dochody budzetu" 

Konto 901 sluzy do ewidencji dochod6w budzetu jednostki samorz~du 
terytorialnego. 
Ewidencja szczeg6lowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczeg6lnych 
dochod6w budzetu wedlug podzialek planu finansowego. 
Dotacje otrzymane w grudniu za styczeii nast~pnego roku s~ ujmowane na 
koncie 909. W nast~pnym roku przeksi~gowuje si~ dotacje otrzymane 
w grudniu za styczeii nast~pnego roku na konto 901. 
Saldo Ma konta 901 oznacza sum~ dochod6w budzetu jednostki samorz~du 
terytorialnego za dany rok. 
Pod dat~ ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si~ 
na konto 961. 

Konto 901 
W-n 	 Ma 

• 	 przeniesienie w koncu roku sumy • dochody ksittgowane na podstawie 
osiqgnitttych dochod6w budzetu na sprawozdaii budzetowych jednostek 
konto 961. budzetowych w korespondencji z 

kontem 222, 
• 	 dochody ksittgowane na podstawie 

sprawozdaii z urzttd6w skarbowych w 
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zakresie dochod6w budzet6w jst, w 
korespondencji z kontem 224, 

• 	 inne dochody budzetowe, 
w szczeg61nosci subwencje 
i dotacje, w korespondencji z kontem 
133, 

• 	 dochody pochodzllce ze fr6del 
zagranicznych niepodlegajllce 
zwrotowi, w korespondencji z kontem 
133, 

• 	 dochody pochodzllce z budzetu Unii 
Europejskiej, platnosci z Budzetu 
Srodk6w Europejskich w 
korespondencji z kontem 133, 

• 	 dochody zwiLtzane z realizacjll zadan z 
zakresu adm. rzLtdowej oraz innych 
zadan zleconych ustawami w cz~sci! 

naleznej budzetowi miasta w 
korespondencji z kontem 224 
(nalemosc ist) 

Konto 902 "Wydatki budzetu" 

Konto 902 sluZy do ewidencji wydatk6w budzetu jednostki samorzC:\.du 
terytorialnego . 
Ewidencja szczeg6lowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczeg61nych 
wydatk6w budzetu wedlug podzialek klasyfikacji . 

Saldo Wn konta 902 oznacza sum~ wydatk6w budZetu jednostki 
samorzC:\.du terytorialnego za dany rok. 

Pod datC:\. ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si~ 
na konto 961. 

Konto 902 
W-n 

• 	 wydatki jednostek budzetowych na 
podstawie ich sprawozdan budzeto
wych, w korespondencji 
z kontem 223, 

• 	 wydatki realizowane z kredytu 
uruchomionego w formie realizacji 
zlecen platniczych, w korespondencji 
z kontem 134. 

Konto 903 "Niewykonane wydatki" 

Ma 
• 	 przemeSleme w koitcu roku sumy 

wydatk6w budzetu jednostki 
samorzlldu terytorialnego na konto 
961. 

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych do 
realizacji w latach nast~pnych. 
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Pod dat(l ostatniego dnia roku budZetowego saldo konta 903 przenOSl SIt( 
na konto 961. 

Konto 903 

• wartosc niewykonanych wydatk6w • przeniesienie salda konta 903 pod dat<.t 
zatwierdzonych do realizacji w latach ostatniego dnia roku budzetowego na 
nast~pnych w korespondencji konto 961. 
z kontem 904. 

Konto 904 "Niewygasaj~ce wydatki" 

Konto 904 sruZy do ewidencji niewygasaj(lcych wydatkow. 

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu 

niewygasaj(lcych wydatkow lub do czasu wygasnit(cia planu niewygasaj(lcych 

wydatkow. 


Konto 904 
W-n 

• 	 wydatki jednostek budzetowych 
dokonane w ci~zar planu 
niewygasaj<.tcych wydatk6w, na 
podstawie ich sprawozdan 
budZetowych ( RB - 28NW) w 
korespondencji z kontem 225, 

• 	 przekazanie niewykorzystanych 
niewygasaj<.tcych wydatk6w na 
dochody budzetu w korespondencji z 
kontem 135 

Ma 
• ujmuje si~ wielkosc zatwierdzonych 

niewygasaj<.tcych wydatk6w, 
w korespondencji z kontem 903. 

Konto 909 "Rozliczenia mi~dzyokresowe" 

Konto 909 sruzy do ewidencji rozliczen mit(dzyokresowych . 

Ewidencja szczegolowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen 

mit(dzyokresowych wedrug ich tytulow. 

Dotacje otrzymane w grudniu na styczen nastt(pnego roku S(l ujmowane 

na koncie 909 w korespondencji z kontem 133. W nastt(pnym roku, 

przeksit(gowuje sit( ww. dotacje na konto 901. 

Subwencja otrzymana w grudniu na styczen nastt(pnego roku ujmuje sit( na 

koncie 909 w korespondencji z kontem 133. W nastt(pnym roku przeksi~gowuje 


sit( na konto 901. 

Na koncie 909 ewidencjonuje sit( ro.znice kursowe zaci~it(tych kredytow w 

walutach obcych. 


Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma. 
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Konto 909 
W-n 

• 	 przeksi~gowanie na dochody 
nast~pnego roku budzetowego 
przekazanej w grudniu subwencji 
oswiatowej w korespondencji 
z kontem 901, 

• 	 przeksi~gowanie na dochody 
nast~pnego roku budzetowego 
przekazanych w grudniu dotacji 
celowych, w korespondencji z kontem 
901, 

• 	 ewidencja odsetek od zaci/.l;gni~tych 
kredytaw, pozyczek i emisji obligacji 
w korespondencji z kontami 134 lub 
260, 

• 	 naliczenie na koniec kwartalu raznic 
kursowych (zmniejszenie kursu walut) 
w korespondencji z kontem 962, 

• 	 wyksi~gowanie naleznych odsetek od 
udzielonych pozyczek w momencie 
ich zaplaty w korespondencji z 
kontem 250. 

Ma 
• 	 przekazanie w grudniu subwencji 

oswiatowych dotycz'lcych nast~pnego 
roku budzetowego, w korespondencji 
z kontem 133, 

• 	 przekazanie w grudniu dotacji 
celowych dotycz'lcych nast~pnego 

roku budZetowego w 
korespondencji z kontem 133, 

• 	 naliczenie na koniec kwartalu ramic 
kursowych (zwi~kszenie kursu walut) 
w korespondencji z kontem 962, 

• 	 wyksi~gowanie odsetek bankowych 
od kredytu, pozyczek i emisji obligacji 
na podstawie PK w momencie ich 
zaplaty z rachunku Urz~du w 
korespondencji z kontem 134 lub 260, 

• 	 ewidencja naleznych odsetek od 
udzielonych pozyczek w 
korespondencji z kontem 250. 

Konto 960 "Skumulowane wyniki budzetu". 

Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynik6w budzetu 
jednostki samorz~du terytorialnego. 
Konto 960 w ci'lgu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotycz~cych 
zmniejszenia lub zwi~kszenia skumulowanych wynik6w budzetu jednostki 
samorz~du terytorialnego. 
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. 
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, 
a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyZki budzetu. 

Konto 960 
W-n 

• 	 przeksi~gowanie w roku nast~pnym, 
pod dat'l zatwierdzenia sprawozdania 
z wykonania budzetu, deficytu 
budZetu za poprzedni rok w 
korespondencji z kontem 961, 

• 	 przeksi~gowanie w roku nast~pnym 
pod dat'l zatwierdzenia sprawozdania 
z wykonania budzetu, ujemnego 
wyniku na operacjach niekasowych za 
poprzedni rok w korespondencji 
z kontem 962. 

Ma 
• przeksi~gowanie w roku nast~pnym, 

pod dat'l zatwierdzenia sprawozdania 
z wykonania budzetu, nadwyzki 
budzetu za poprzedni rok 
w korespondencj i z kontem 961, 

• przeksi~gowanie w roku nast~pnym 
pod dat'l zatwierdzenia sprawozdania 
z wykonania budzetu, dodatniego 
wyniku na operacjach niekasowych za 
poprzedni rok w korespondencji 
z kontem 962. 
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Konto 961 "Wynik wykonania budietu" 

Konto 961 slu.zy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub 

nadwyzki. 

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodr~bnia si~ zrodla zwi~kszen 


i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb 

sprawozdawczosci. 

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. 

Saldo Wn oznacza stan deficytu budZetu, a saldo Ma stan nadwyZki. 

W roku nast~pnym, pod dat~ zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, 

saldo konta 961 przenosi si~ na konto 960. 


Konto 961 
Wn 

• 	 przeksi~gowanie pod dat'l ostatniego 
dnia roku budzetowego poniesionych 
w ci::mu roku wydatk6w budzetu 
w korespondencji z kontem 902, 

• 	 przeksi~gowanie pod dat'l ostatniego 
dnia roku budzetowego niewykonanych 
wydatk6w, w korespondencji 
z kontem 903, 

• 	 przeksi~gowanie w roku nast~pnym, pod 
dat'l zatwierdzenia sprawozdania z 
wykonania budzetu, nadwyzki za rok 
poprzedni, w korespondencji z kontem 
960. 

Ma 
• przeksi~gowanie pod dat'l ostatniego 

dnia roku budzetowego 
zrealizowanych w C1::mu 
roku dochod6w budzetowych 
w korespondencj i z kontem 901, 

• przeksi~gowanie w roku nast~pnym, 
pod dat'l zatwierdzenia 
sprawozdania z wykonania budzetu, 
deficytu za rok poprzedni, 
w korespondencji z kontem 960 . 

Konto 962 "Wynik na pozostalych operacjach" 

Konto 962 srui:y do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywaj~cych 


na wynik wykonania budzetu. m.in. romice kursowe, odpisy aktualizuj~ce 


nalemosci. 

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczaj~ce nadwyZk~ 


kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczaj~ce nadwyzk~ przychodow nad 

kosztami. 

Pod dat~ zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budZetu saldo konta 962 

przenosi si~ na konto 960. 


Konto 962 
W-n Ma 

• 	 przychody finansowe oraz pozostale• 	 koszty finansowe oraz pozostale 
koszty operacyjne zwi'lzane przychody operacyjne ZWlt\Zane 
z operacjami budzetowymi, z operacjami budzetowymi, 

nast~ n m rzeksi owanie w roku nast n m • rzeksi owanie w roku 
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pod dat~ zatwierdzenia sprawozdania 
z wykonania budzetu dodatniego 
wyniku na operacjach niekasowych za 
poprzedni rok w korespondencji 
z kontem 960, 

• 	 umorzenie udzielonych pozyczek 
w korespondencji z kontem 250, 

• 	 ujemne roznice kursowe od kredytow 
zaci~ni~tych w walutach obcych 
w korespondencji z kontem 134. 

pod dat~ zatwierdzenia sprawozdania 
z wykonania budzetu, ujemnego 
wyniku na operacjach niekasowych za 
poprzedni rok w 
korespondencji z kontem 960, 

• 	 umorzenie zaci~ni~tych kredytow 
bankowych w korespondencji 
z kontem 134, 

• 	 dodatnie ro:znice kursowe od kredytow 
zaci~i~tych w walutach obcych 
w korespondencji z kontem 134, 

• 	 umorzenie zaci~ni~tych pozyczek 
w korespondencji z kontem 260, 

• 	 przeniesienie srodkow z prywatyzacji, 
w cz~sci wykorzystanej na wydatki 
budzetowe danego roku 
w korespondencji z kontem 968. 

Konto 968 "Prywatyzacja" 
Konto 968 sluzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotycz'\.cych 

prywatyzacji. 

Ewidencj~ szczegolow'\. do konta 968 prowadzi si~ wedrug podzialek 

klasyfikacji i tytul6w prywatyzacji. 


Konto 968 
W-n Ma 

• rozchody pokryte srodkami z • przychody z prywatyzacji 
prywatyzacji, w korespondencji z w korespondencji z kontem 133. 
kontem 133. 

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczaJ'\.ce stan srodkow 
z prywatyzac j i. 
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Konta pozabilansowe 

Konto 991 "Planowane dochody budzetu" 

Konto 991 sruZy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian. 

Saldo Ma konta 991 okresla w ci(\gu roku wysokosc planowanych dochodow 

budzetu. 

Pod datt ostatniego dnia roku budZetowego sum~ rownct saldu konta ujmuje si~ 


na stronie W-n konta 991. 


Ma 	 !W-n 
• 	 zmiany budzetu zmmeJszaj~ce plan • 	 planowane dochody budzetu oraz 

dochod6w budzetu. zmiany budzetu zwi~kszaj~ce 
planowane dochody. 

Konto 992 "Planowane wydatki budzetu" 

Konto 992 sruZy do ewidencji planu wydatkow budZetu oraz jego zmian. 

Saldo Wn konta 992 okresla w ci(\gu roku wysokosc planowanych wydatkow 

budzetowych. 

Pod datct ostatniego dnia roku budzetowego sum~ rownct saldu konta ujmuje si~ 


na stronie Ma konta 992. 


W-n 
• 	 planowane wydatki budzetu oraz 

zmiany budzetu zwi~kszaj~ce 
planowane wydatki. 

Ma 
• zmiany budzetu zmmeJszaj~ce plan 

wydatk6w budzetowych lub wydatki 
zablokowane. 

Konto 993 "Rozliczenia z innymi budzetami" 

Konto 993 sluZy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budZetami 

w ci(\gu roku, ktore nie podlegajct ewidencji na kontach bilansowych. 

Konto 993 moze wykazywac dwa salda. 

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naIeZnosci 

od innych budZetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowictzan. 


Wn 
• 	 naleznosci od innych budzet6w, 
• 	 splata zobowi¥aft wobec innych 

budzet6w. 

Ma 
• 	 zobowi¥ania wobec innych 

budzet6w, 

• 	 wplata naleznosci otrzymanych od 
innych budzet6w. 
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